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Rechtsanwaltsfachangestellte

Berufsgruppe: Recht

Beruf: Rechtsanwaltsfachangestellte/-r
Bundesland: Hessen

Ort: Wiesbaden

Arbeitsbeginn: 15.03.2007
Auktionsstart: 2006-10-08 13:55:21
Bewerbungsfrist: beendet
Auktionsende: beendet
Auktionsdauer: 28Tage

Stellenbeschreibung

Sie suchen eine qualifizierte, kompetente, freundliche, engagierte, einsatzbereite und zudem noch
belastbare Fachkraft fur Ihr Unternehmen? Dann bin ich die geeignete Angestellte fur lhr
Unternehmen.

Nach meiner Ausbildung zur RA-Fachangestellten, die ich mit der Prifungsnote "Sehr gut”
abschloss, arbeitete ich eigenverantwortlich als alleinige Sekretarin in einer Wiesbadener
Anwaltskanzlei. Dies setzt natirlich eine grof3e Belastbarkeit sowie Arbeits- und Einsatzfreude
voraus, die ich zu meinen Kompetenzen zahle.

Zu meinem taglichen Aufgabengebiet gehort die Postbearbeitung, die Fristenkontrolle, der
Telefonverkehr, die Korrespondenz mit Mandanten, Schuldnern und Gerichten. Sowohl die
Buchhaltung, das Mahnverfahren als auch die Zwangsvollstreckungsangelegenheiten bearbeite ich
eigenverantwortlich und erledige dies auch stets zur vollsten Zufriedenheit meiner Arbeitgeber.

Hervorzuheben ist zudem mein qualifiziertes und breites Fachwissen im Bereich des Kostenrechts
(RVG). Mit grol3em Interesse und Vergnigen besuche ich RVG-Seminare, um aus einer
Angelegenheit das bestmoglichste Abrechnungsergebnis fir meine Arbeitgeber erzielen zu kdnnen.

Ich bezeichne mich als aul3erordentlich zielstrebig und wissbegierig. Weiterbildungen und
Seminaren stehe ich daher zu jeder Zeit immer positiv und offen mit dem grof3ten Interesse
gegenuber.
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Wenn Sie also eine Fachkraft suchen, die all die vorgenannten Kompetenzen und Fertigkeiten in

einer einzigen Person verkorpern soll, und die sich zudem noch ganz nebenbei um die persénlichen
Belange der Kanzlei kimmert, so bin ich fir Sie die Richtige.

Fuhrerschein: vorhanden

Eigenes Auto: vorhanden
Berufsabschluss: RA-Fachangestellte

Zum Orginalbeitrag
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